
PANDUAN PENGGUNA SISTEM PutraSULAM 

PENSYARAH 

Peranan Pensyarah 

 Membuat perancangan aktiviti bagi kursus akedemik program SULAM masing-masing.

 Melaporkan pelaksanaan aktiviti yang telah dijalankan bagi kursus akedemik program

SULAM masing-masing.

 Melihat arkib pelaksanaan kursus akedemik program SULAM yang mereka pernah

jalankan.

A. LOG MASUK

Langkah-langkah untuk log masuk ke dalam PutraSULAM:

1. Pengguna pertama kali perlu mendaftar dengan menggunakan UPM-ID dan kata

laluan masing-masing.

2. Sekiranya pengguna pernah mendaftar ke dalam PutraSulam, log masuk seperti

biasa menggunakan UPM-ID dan kata laluan.

Rajah 1: Paparan log masuk PutraSULAM. 
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B. PERANCANGAN

Langkah-langkah untuk membuat perancangan program SULAM:

1. Klik pada ‘Perancangan SULAM’ pada menu di sebelah kiri dan paparan 

pendaftaran akan dipaparkan (Rajah 2) sekiranya terdapat program SULAM 

didaftarkan oleh admin pada semester tersebut.

Rajah 2: Paparan kursus program SULAM yang didaftarkan pada semester 

semasa. 

2. Bagi memudahkan carian, pilih perincian pada butang lungsur turun ‘Sesi’,

‘Semester’, ‘Fakulti’, atau ‘Kursus’. Klik pada butang ‘Cari’  untuk 

meneruskan manakala klik pada butang ‘Set Semula’ untuk 

membuat carian semula. 

3. Klik pada butang kemaskini pada kursus yang hendak diubahsuai dan 

paparan edit akan dipaparkan (Rajah 3). 
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Rajah 3: Paparan perancangan program SULAM – Perincian Kursus. 

4. Isikan pada ruangan yang berkaitan dan klik pada butang

bagi meneruskan ke tab seterusnya.

5. Ulang langkah 4 di tab Komuniti, Aktiviti, Refleksi Pelajar dan Refleksi

Komuniti.

C. PELAKSANAAN SULAM

Langkah-langkah untuk mengisi pelaksaan program SULAM:

1. Klik pada PELAKSANAAN SULAM pada menu di sebelah kiri dan paparan 

pelaksanaan akan dipaparkan (Rajah 4) sekiranya PERANCANGAN  

SULAM telah diisi dengan lengkap.
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Rajah 4: Paparan pelaksanaan program SULAM. 

2. Klik pada butang kemaskini pada kursus yang hendak dikemaskini dan paparan 

edit akan dipaparkan (Rajah 5). 

Rajah 4: Paparan pelaksanaan program SULAM - Komuniti. 
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3. Kemaskini pada ruangan yang berkaitan dan klik pada butang

bagi meneruskan ke tab seterusnya.

4. Ulang langkah 3 di tab Aktiviti, Refleksi Pelajar, Refleksi Komuniti.dan Dapatan

dan Ringkasan.
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D. ARKIB SULAM

Langkah-langkah untuk melihat arkib dalam PutraSULAM:

1. Klik pada Arkib pada menu di sebelah kiri dan paparan arkib akan dipaparkan (Rajah 

6).

Rajah 6: Paparan arkib program SULAM. 

2. Bagi memudahkan carian, pilih perincian pada butang lungsur turun ‘Sesi’,

‘Semester’, ‘Fakulti’, atau ‘Kursus’. Klik pada butang ‘Cari’ untuk 

meneruskan manakala klik pada butang ‘Set Semula’  untuk membuat 

carian semula. 

3. Klik pada butang kemaskini pada kursus yang hendak dilihat dan paparan 

perincian arkib akan dipaparkan (Rajah 7). 
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Rajah 7: Paparan perincian arkib program SULAM. 

4. Klik pada butang laporan untuk melihat dan mencetak laporan penuh.

Nota: 

1. Laporan SULAM akan berstatus Belum Disahkan sekiranya masih belum disahkan oleh 

admin fakulti/ PTJ.

2. Laporan SULAM akan bertukar status kepada Telah Disahkan setelah disahkan oleh 

admin fakulti/ PTJ.

3. Untuk mencetak laporan, pastikan pop-pun blocker browser telah disabled.




